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Ochrana oznamovatell a vyfizovani oznameni
— Pokyny pro provedeni oznameni
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1 UVODEM

Tyto pokyny jsou uréeny pro oznamovatele podle zdkona ¢. 171/2023 Sb. o ochrané oznamovateld, tedy
o ochrané osob, které oznamuji porudeni prava Unie (v&. prava CR).

Smérnice EU vyZaduje, aby mohl oznamovatel
— oznameni provést neanonymné (zdkon nepfipousti anonymni ozndmeni),

— vyuzit rGznych zplsobl ozndmeni (podle toho, co mu nejvice vyhovuje).

Pokyny pro ozndmeni nasi organizaci jsou uvedeny v nasledujicim textu, prosime o jeho peclivé prostudovani.

2 PROVEDENi OZNAMENI

Oznameni je mozné podat nékterym z dale uvedenych zpUsobd, je ale nutné ho podat neanonymné.
Oznamovatel musi uvést takové osobni Udaje, které umoini, aby mu byla podana zprava o vysledku
prosSetreni.

2.1 Informace a oznameni na webu

Na webu www.le-co.cz v patic¢ce je nabidka Oznameni poruseni prava EU. Po vybéru této nabidky se objevi
nasledujici podnabidky:

— Informace o evropské smérnici o ochrané oznamovatel(

— Politika ochrany oznamovatell

— Pokyny pro provedeni ozndmeni

—  Chci provést oznameni
Jak provést oznameni?

Po otevieni nabidky ,Chci provedeni oznameni” se objevi jednoduchy formular, ve kterém vloZite své osobni
Udaje a samotny text oznameni.

Nakonec je tfeba stisknout tlacitko ,,Odeslat”. Poté je automaticky vytvofen e-mail pro interniho pfijemce
ozndmeni.

2.2 E-mail

Pro e-mailové ozndmeni je vytvorena samostatna e-mailova adresa ohlasovani@le-co.cz.
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2.3 Datova schranka

Ozndmeni prostfednictvim datové schranky se provadi na adresu 9ivhx4g.

2.4 Postovni zasilka

Postovni zasilka oznaéena jako ,,0ZNAMENI O PORUSENI PRAVA“ se zasil4 na adresu:

LE & CO — Ing. Jifi Lenc, s.r.o.
manazerka divize 1 - Komunikace a persondl

pramyslova zéna Jirny
Podébradska 606
250 90 lJirny

2.5 Osobni podani

Osobni podani se sjedndva na telefonnim cisle +420 225391209 a provadi na adrese
prdmyslova zéna Jirny
Podébradska 606
250 90 Jirny

Samotné osobni podani mize mit rlizny charakter:

a)

b)

d)

Pouhé predani dokumentu s ozndmenim. Pokud bude mit oznamovatel zajem, potvrdi mu prejimajici
zaméstnanec prevzeti tak, Ze se na kopii oznameni podepiSe a uvede datum prevzeti. Pokud dojde
k prevzeti zalepené obdlky, mize potvrdit na samostatném listu jen pfevzeti obalky.

Oznamovatel sepiSe ozndmeni na misté. Toto miZe vyZadovat proto, aby se jesté dotdzal na néjaké
informace (jinak mohl odeslat oznameni postou). Prejimajici zaméstnanec oznameni okopiruje,
ponecha si original a kopii s podpisem a datem i casem prevzeti pfeda oznamovateli.

Pokud z jakéhokoli divodu nechce oznamovatel podat své ozndmeni pisemné, bude mu umoznéno
nadiktovani do protokolu. Pfejimajici pracovnik v tom ptipadé zapiSe, co mu oznamovatel sdéli,
necha mu precist nadiktovany text a v jednom exemplafi ho s podpisem a datem i ¢asem prevzeti
preda oznamovateli.

Oznamovatel ma pravo na pofizeni zvukového zapisu s naslednym piepisem a ovérenim jako v bodé
c).

Upozorniujeme, Ze vase oznameni nebude béhem ndavstévy prosSetfovano ani hodnoceno. Prosetfovani

probéhne nasledné a bude se fidit interni smérnici.
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3 ZAVEREM

Davodnost oznameni prosetiime do 30 dnl ode dne prijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné
sloZitych Ize tuto Ihdtu prodlouZit az o 30 dn(, nejvyse vsak dvakrat. O prodlouzeni Ihity a dGvodech pro jeji
prodlouzeni budeme oznamovatele pisemné informovat pred jejim uplynutim.

Zpravu o vysledcich prosetfeni zaSleme oznamovateli bezprostfedné po ukonceni prosetiovani.




